Vnitfni smérnice €. 1/14

INVENTARIZACE MAJETKU A ZAVAZKU

Obec: Hadravova Rosicka

Adresa: Hadravova Rosic¢ka 9, 378 42 Nova Véelnice
Smérnici zpracoval : Miloslava Didkova

Smérnici schvalil: Libor Némec

Schvaleno v zastupitelstvu:

Platnost od: 31.12.2024

A Géinnost od : 31.12.2024

1. Uvodni ustanoveni

1.1 Legislativni ramec
Povinnost inventarizace majetku a zdvazk( je zakotvena v zdkoné €. 563/1991 Sb., o
U€etnictvi, v platném znéni (§29 a § 30). Inventarizace majetku a zévazk( je jedna z podminek
zabezpeduijicich prikaznost Ucetnictvi (§8, odst. 4). Provadécim predpisem je vyhlagka ¢.
270/2010 Sb.
Tato vnitfni norma upravuje provadéni inventarizaci veskerého majetku a zévazk(, ostatnich
pasiv (vlastnich zdrojl a rezerv), podrozvahovych Uétll a operativni evidence.
Inventarizace se provddi vidy ke dni fadné a mimoFadné Ocetni zavérky.

2. Inventarizacni ¢innost

2.1. Plan inventur
Plan inventur bude sestaven do 27.12.2024 béiného roku, ke kterému se inventarizace
provadi.
Odpovédnost za sestaveni navrhu planu inventur: Miloslava Didkova, Géetni
Termin pfeddni ndvrhu zastupitelstvu obce do : 27.12.2024
Odpovédnost za schvéleni ndvrhu: Libor Némec, starosta
Termin schvaleni do: 27.12.2024

Plan inventur bude sestaven v rozsahu dle §5 vyhlagky &, 270/1991 Sb.

Soucasti planu inventur bude jmenovani Elendl inventarizaéni komise véetné podpisovych
vzorl jednotlivych &lend.

Plan inventur ma zavazny vzor , ktery je ptilohou & 1 této smérnice.



2.2, Inventarizatni komise

Inventarizatni komise bude jmenovana do 27.12.2024 béiného roku a seznam ¢len(
inventariza¢ni komise bude uveden jako soucast planu inventur . Inventarizaéni komise bude
nejméné tfitlennd. Clenem inventarizaénf komise musi byt vidy osoba odpovédnd za
majetek.

P¥edsedou komise bude zvoleny ¢len zastupitelstva obce, pFipadné pfedseda finanéniho
vyboru, clenem komise musi byt starosta, jako osoba odpovédnd za sprdvu majetku vici

zastupitelstvu.

Na pFipravé inventarizace (proskoleni, sezndmeni se s podklady pro inventarizaci) jsou
povinni za¢astnit se pracovnici jmenovani:

- vinventarizatnf komisi

- ostatni pracovnici, v jejichZ pfimé odpovédnosti se inventovany majetek nachézi

Pfiprava odpovédnych pracovnik( za majetek obsahuje také:

- Uplnost pokladni knihy k inventufe pokladny

- daldi prace pro hladky pribéh inventury ( Gklid, narovnéni véci ...)
- pfiprava podkladd k ovéfeni stavu

P¥i provadéni inventarizace je tfeba ohldsit kaZzdou odchylku od #4douciho stavu piedsedovi
inventarizacni komise, a to neprodlené v prib&hu probihajici inventarizace.

Pozadavky na znalosti inventarizaénich komisi:
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- znalost umisténi a vlastnosti ¢asti inventarizaénich poloZek

- znalost ocenéni €asti inventarizaénich poloZek

- znalost pfedpistl k bezpecnosti prace a hygienickych piedpist

- znalost vnitroorganizacnich inventarizagnich postup( véetné postup k vypInéni tiskopist
a obéhu doklad

- znalost plénu inventur

Ucast odpovédného pracovnika

Fyzické inventury se z(¢astni zaméstnanec odpovédny za inventovany majetek. Jde-li o
inventuru pfi zméné odpovédného zaméstnance, zdéastni se ji zaméstnanec funkci
odevzdavajici i zaméstnanec funkci piejimajici. Pokud se odpovédny zaméstnanec nemUe
inventury G¢astnit, md pravo za sebe urcit zdstupce. Jinak zaméstnance, ktery se bude
inventury Ucastnit, urci pfisluiny vedouci zaméstnanec.

Povinnosti a pravomoci inventarizaéni komise

Clenové komise maji pravo na pfistup k U€etnim knihdm, uétdm a dokumentiim organizace za
obdobi béZného roku, pokud se na tyto dokumenty nevztahuji zvlastni predpisy nebo pokud
se dokumenty jevi z hlediska provadéni inventury ,nebo inventarizace nep¥inosné, pfipadné
pFedloZeni dokument{i neni vhodné (ochrana osobnich tidaji, utajované skute¢nosti).
PFipadné spory o predloZeni poZadovanych dokument( rozhodne starosta. Clenové komisi
maji prévo na volny pfistup do veskerych prostor a k veskerym aktiviim organizace k ovéfeni



fyzické existence pti dodrieni bezpeénostnich a hygienickych pfedpis( (nap¥. drieni
zdravotnich prikaza).

Dalsi povinnosti pravomoci Inventarizaéni komise jsou dany vyhlagkou &. 270/2010 Sb. v §4,
povinnost proskoleni v bodé 3.2 této smérnice

2.3 Odborné zajistén{ inventarizacnich ¢innosti a technické podminky

Pro odborné zajistén{ inventarizacnich ¢innostf budou pracovnici, ktefi se podileji na pfimém
zajisténi inventarizace proskoleni a budou mit k dispozici dokumentace a vyznamné
informace dle bodu smérnice 3.2.

Pravidlo bezpecnosti a ochrany majetku

PFi fyzické inventufe jsou ¢lenové komisi povinni dodrfovat bezpe&nostni a hygienické
pFedpisy. PFi inventufe majetku vyznamné hodnoty, cennych papir(, vyznamnych dokumentd
a hotovosti se musi zajistit bezpeénost ¢lend komisi a ochrana majetku (uzaméeni mistnosti,
ozbrojena ochrana, apod ..)

2.4 Soucinnost

Zaméstnanci UCetni jednotky a vedouci pracovnici G&etnich jednotek, které hospodafi
s svéfenym majetkem Géetnf jednotky, jsou povinny poskytnout veskerou potfebnou
soucinnost k zajidténi inventariza¢nich tinnosti s p¥ihlédnutim k ochrand majetku a

k utajovanym informacim.

2.5 Pfipojovéni podpisovych zdznamt

Dle podpisovych vzord, které jsou piflohou planu inventur, budou pFipojovany podpisové
zdznamy na inventurni soupisy, k inventarizaéni zprévé a p¥ipadné k jiné inventariza&ni
evidenci.

2.6 Ocenéni podle §26 (zdsoby)

Inventarizacni komise je povinna upozornit na neadekvatnost ocenéni pro provedeni zmén
v ocenéni dle §26 odst.1 a 2 zékona o Géetnictvi a poskytnout podklady pro ocenéni
inventarizalnich prebytkd.

Tyto skuteZnosti musi byt zvIa$t uvedeny v &4sti inventurniho soupisu.

2.7 Zjistovani informaci pro zi¢tovatelné inventarizaéni rozdily

Mimo bod 2.6 uvede inventarizatni komise v inventurnim soupisu p¥ipad zjisténi
neadekvatnosti ocenénf majetku za téchto podminek:

- hodnota majetku se jevi niz3i, nez jeho ocenéni snizené o opravky z divodu:
1. majetek vykazuje znaky vyznamného zanedbani béiné ddriby a? ztraty funkénosti



2. vnéjsi okolnosti vyznamné snizuji hodnotu majetku (nedostupnost, ekologickd zatéz,
hlu¢nost a jind omezeni v ¢innosti vedlej$imi stavbami, omezeni vyuZiti — napf.
chranéna krajinna oblast, rezervace atd.)

A zdroven
hodnota majetku se jevi nizsi vyznamné — minimalné o 10 %

2.8.0béh dokladil k zatGctovani inventarizaénich rozdild a zUétovatelnych inventarizaénich
rozdil(

N a zékladé zapish v inventurnich soupisech dle bodu 2.6. a 2.7 vyhotovi
inventarizani komise doklady k protGcétovéani zac¢tovatelnych inventarizaénich rozdild
a pfipadné informace o nevyporadanych inventarizaénich rozdilech k uvedeni do
souladu tcetnictvi se skutecnosti. Doklady musi byt pfedany k protétovani nejpozdéji
k datu t¢etni zavérky. Informace o nevyporadanych tcetnich rozdilech bude uvedena
v textové &asti pFilohy Ucetni zavérky.

2.9 Postupy pro vyhodnoceni inventarizaéni zpravy

Inventarizacni zprava bude vyhodnocena starostou obce. Inventarizaéni zprdva md zavazny
vzor, ktery je pfilohou této smérnice.
Starosta obce rozhodne:

o opatfenich k odstranéni negativnich zjisténi (véetné termin(l a odpovédnych osob).

O vyhodnoceni financnich dopadii (napf. potfeba oprav rekonstrukci) s vazbou na
rozpocet

feSeni mank a schodku z hlediska odpovédnosti za $kodu a poZadavkii na ndhradu $kody
vyhodnoceni dostatecnosti pojisténi majetku

rozhodne o zméndch zamér( vyuZivani majetku

Mezi pozadavky na zhodnoceni ukoncené inventarizace je mo#né zafadit pozadavky na:

zjisténi maximdini ochrany majetku
ovéreni vlastnickych prav

zamezeni ‘moZnych ztrdt na majetku
opatreni k lepSimu vyuZiti majetku

3. Dalsi inventarizaéni €innosti

3.1 Proskolenf zaméstnancl a inventarizanich komisi
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Pracovnici (zaméstnanci Gcetni jednotky a inventarizaéni komise), ktefi se budou podilet na p¥fimém
provedeni inventarizace, potvrdi, Ze byli sezndmeni s vyhlaskou €. 270/ 2010 Sb., s touto normou a

s jejimi pfilohami a Ze byli proskoleni k zajisténi inventarizace a zpisobu provadén.

V Hadravové Rosic¢ce 27.12.2024



